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COMMENT UTILISER CE GUIDE

Ce guide a été réalisé pour vous aider a remplir votre demande de subvention «Politique de la Ville» sur le site

https://addel.cget.gouv.fr.

Tout au long des pages qui suivent, vous trouverez :
+ des explications pour remplir les différents champs du formulaire,
+ des conseils pour completer votre demande,

Ce guide est destiné aux collectivités territoriales ainsi qu'aux associations du Val d'Oise. Les icones suivants vous
permettrons de distinguer facilement les informations relatives a ces 2 types de structures :

Si toutefois, au cours de votre demande, vous souhaitez nous contacter pour une aide, une demande de clé
d'identification, une modification d'adresse fiscale ou encore un probléme technique, rendez-vous a la rubrique

Collectivités Territoriales

Associations

«Nous contacter».

Direction Départementale de la Cohésion Sociale Centre de Services aux Associations
DDCS 95 CSA 95- CRIB
5, avenue Bernard Hirsch - CS 20105 106 rue des Bussys - 95600 Eaubonne

95010 CERGY PONTOISE Cedex Tél. 01 34 16 24 91 - Mail : contact@csa95.com
Tél: 0177636100 www.csa95.com - www.crib95.fr
Mail : ddcs@val-doise.gouv.fr




S'IDENTIFIER

Connectez-vous sur : https://addel.cget.gouv.fr, renseignez vos identifiants n puis cliquez sur e

E -. W— Commissariat

ety néral

T cget =
PREMIER MINISTRE s des territoires

Bienvenue Connexion

accueil > connexion
/ connexion a votre espace réservé

identification du demandeur
Identifiant = De 1 & 15 lettres et chiffres
Mot de passe * Respecter les minuscules /
majuscules

* : champ obligatoire

L'identifiant est votre code organisme (il s'agit des 6 premiers caractéres de la référence figurant sur la premigre page de votre notification de
subvention).

= Exemple référence : 639215 10 DS01 1463P 423 votre identifiant est : 639215
Le mot de passe est votre numéro SIREN

Pour votre confort de navigation merci de ne pas utiliser les fléches ‘précédent’ et ‘suivant' du navigateur, laissez-vous

guider et suivez les instructions fournies.

° Votre identifiant correspond au code tiers et votre mot de passe au numéro SIREN a 9 chiffres.

“BON A SAVOIR O-

Si vous n‘avez pas encore d'identifiants de connexion, vous devez contacter le chef de projets de la commune
ou se déroule I'action, et lui transmettre par courriel ou par voie postale les piéces suivantes :

+ Lesfiches 1.1 et 1.2 du formulaire Cerfa 12156*05

+ Unrelevé d'identité bancaire

+ Situation au répertoire SIRENE de I'année en cours

+  Statuts régulierement déclarés

+ Copie de la parution au JO

+  Copie du récépissé de la déclaration en préfecture

+ Liste des personnes en charge de I'administration de I'association

« Comptes annuels ou rapport du commissaire aux comptes

+ Rapport d'activités avec la derniere assemblée générale

+  Proces verbal de I'assemblée générale, portant création de I'association

En cas de probléme, vous pouvez contacter la cellule d'accompagnement du CGET

au 09 70 81 86 94 ou par mail a support.p147@proservia.fr
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ETAPE 1/8 : CREATION D'UN DOSSIER DE DEMANDE
a Cliquez maintenant sur le bouton

Cette demande qui concerne les données relatives a la structure, est a déposée une fois par an. Celle-ci sera

le support de toutes vos actions de I'année.
Merci de vérifier les données et si vous avez besoin de les mettre a jour, revoir la procédure sur la page

précédente.

gh.! ;Mﬂllullm ad d e I
REPIURLIGUE FRANCAISE cge & légalité
e des territoires

PREMIER MINISTRE
Bienvenue CENTRE DE SERVICES AUX ASSOCIATIONS - Deconnexion

> ma structure accuell > mes demandes

ssconcr ||/ mes demandes

11 Déposer une demande

Pour commencer a créer votre dossier, vous devez préciser la zone géographique, le service concerné et I'année

d’exercice. o

E _. — Commissariat

Lbot gt = Frre général

RéruRIIUE PRANGAIE  légalité
s des territoires

PREMIER MINISTRE
Bienvenue CENTRE DE SERVICES AUX ASSOCIATIONS - Déconnexion

> ma structure dépét d'un dossier demande > étape 1/8
' d 0 . .
nous contacter /[ création d'un dossier de demande

nouvelle demande

Niveau géographique sollicité * ”
Code du département 95 0O
Service concerné *  ( Val-d'Oise o 3

Année d'exercice * [ 2018 o

BON A SAVOIR

La zone géographique doit correspondre au lieu de déroulement de I'action. o

Pour le département, le service concerné est : Val d'Oise G
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ETAPE 2/8 : INFORMATIONS PRATIQUES

Retrouvez sur cette page :
« ladirection du CGET concernée c
« la description des fiches a remplir sur les pages suivantes. e

/ informations pratiques

Direction du CGET concernée

Direction Départementale de la Cohésion Sociale - Préfecture du Val d"Oise

CS 20105 - 5 avenue Bernard HIRSCH

Bureau de la politique de la ville et égalité des chances
0 85010 CERGY PONTOISE CEDEX

Quand utiliser la demande de subvention 7

Ce dossier doit étre utilisé par toute association sollicitant une subvention auprés de I'Etat. || peut &tre utilisé pour les
collectivités territoriales et les établissements publics. || concerne le financement d'actions spécifigues ou le
fonctionnement général de 'association qui relévent de lintérét général. Dés lars, il ne concerne pas les financemeants
imputables sur la section d'investissements.

Ce dossier a &té établi conformément aux régles nationales et communautaires applicables aux financements
publics.

Il comporte 4 fiches :

=* Fiches n® 1.1 et 1.2 : Présentation de I'association.
Pour bénéficier d'une subvention, vous devez disposer :

= d'un numéro SIRET ;
Sivous n'en avez pas, i vous faut le demander & la direction régionale de NNSEE. Cette démarche est gratuite fannuaire
des directions régionales sur Affpaéwww. insee.fr)

= d'un numéro RMNA, ou & défaut, du numéro de récépissé en préfecture
Le numéro RNA (réperfoire national des associations) est attibué & l'occasion des enregisfrements de création ou
muodification en préfecturs.

Ces références constitueront vos identifiants dans vos relations avec les services administratifs.

= Fiche n® 2 ;: Budget prévisionnel de I'association.

Sl vous disposez déja d'un budget respectant la nomenclature du plan comptable associatif', il vous suffit de le
transmettre en ne faisant figurer sur la fiche que le montant de la subvention demandée.

=* Fiches n® 3.1, 3.2 : Description de |'action projetée.

Wous devez remplir cette fiche si la demande de subvention est destinée au financement d'une action spécifique que
vous souhaitez mettre en place.

Si vous sollicitez un financement pour plusieurs actions, vous devez remplir une fiche par action.

=* Fiche n® 4 : Attestations sur I'honneur.

=« 4.1 Cette fiche permet au représentant 1&gal de I'association, ou 4 son mandataire de signer la demande de subvention et
d'en préciser le montant. Attention : votre demande ne sera prise en compte gue si cette fiche est complétée et signée.

= 4.2 Cette attestation est & remplir i vous estimez ne pas avoir regu plus 200 000 eurcs ou S00 00O euros? d'aides
publiques, selon le cas, au cours des trois demiers exercices fiscaux.
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ETAPE 3/8 : PRESENTATION DE LA STRUCTURE

Cette fiche a été renseignée avec les documents que vous avez transmis au chef de projets :

dépit d'un dossier demande > Stape 3/8

/ présentation de la structure

Merci de verifier que les données de votre structure sont & jour avant de continuer le processus de dépdt de demande.

Identification Adresses Représentants Agréments Piéces permanentes

Type Association loi de 1901

Nom

Sigle
Objet

Activités principales réalisées

L'association est-elle 7

Union, fédération ou réseau auquel
est affiliée votre association

fotre association a-t-elle des
adhérents personnes morales 7

Identités et adresses des structures
relevant du secteur marchand avec
lesquelles I'association est liée

BON A SAVOIR

o Vous n'avez pas la possibilité de changer les données en ligne.
En cas d'erreur, merci de le signaler au chef de projet ville.
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ETAPE 3/8 : PRESENTATION DE LA STRUCTURE

Renseignements administratifs et juridiques :

renseignements administratifs et juridiques

SIREN
NIC

Numérg RNA o

Date de publication de la création
au Journal Officiel *

Pour une association régie par le

code civil local (Alsace-Moselle),

date de publication de lnscription
au registre des associations

Votre association est-elle reconnue
dutilité publique 7

@

Votre association dispose-t-glle d'un
commissaire aux comptes 7

~BON A SAVOIR O-

Le numéro RNA est le numéro de déclaration de votre association. Il commence par un «W»

Ne pas confondre intérét général et utilité publique. La reconnaissance d'utilité publique est obtenue aprés une
demande aupres du ministere de l'intérieur et répond a des critéres bien précis en terme d'objet, de rayonnement,
de transparence, de comptabilité et d'ancienneté.
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ETAPE 4/8 : RESSOURCES HUMAINES

Les chiffres présentés dans ce tableau doivent correspondre aux moyens humains présents au 31 décembre de
I'année écoulée.

/ ressources humaines

La fiche "présentation de la structure" a bien &té prise en compte.

moyens humains de la structure au 31 décembre de I'année écoulée

Exercice * 2017 2016
Mombre adhérents au 31/12
Dont hommes

Dont femmes

Mombre de bénévoles
Nombre de volontaires a

Nombre total de salariés

o MNombre de salariés en éguivalent O

temps plein travaillé (ETPT)

Cumul des cing salaires annuels bruts
les plus élevés

Le statut de bénévole est différent de celui de volontaire. Ce dernier se distingue du bénévolat par les criteres
suivants :
« il suppose un engagement réciproque et formalisé a plein temps pour une durée définie et avec
une mission précise
+ le volontaire peut recevoir une rétribution.

e Calculez le nombre de salariés en Equivalent Temps Plein Travaillé (ETPT) :
* Un salarié en CDI qui travaille a 80% sur toute I'année correspond a 0,8 ETPT
+ Un salarié a plein temps en CDD de 3 mois correspond a 0,25 ETPT (1X 3/12)
« Un salarié a plein temps en CDI correspond a 1 ETPT
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ETAPE 5/8 : BUDGET PREVISIONNEL °_

Complétez les charges du budget prévisionnel de la structure correspondant a I'exercice a venir, I'année ou se
déroulera votre projet.

LES CHARGES

CHARGES 1

Les comptes 65, 66, 67 et 68 sont a détailler

CHARGES DIRECTES precisement.

£0 - Achats Les autres charges de gestion courante inscrites au compte
Prestations de sericaes
Achats matigres. et fournitures 65 comprennent :

Autres foumitures
&1 - Services axtérlaurs

+ les transferts a des collectivités ou a divers organismes ;
+ les charges spécifiques, dont les bourses ;

Locabons
Entretien et réparation « d'autreschargesdegestioncourante,dontles contributions
Agsyranca . )z .
. entre services de I'établissement.
Documentation

62 - Autres services axtériaurs

Rémunérations intermédiaires et honoraires
Publicité, pulblication

Déplacemants, Missions

Services bancaires, auires

63 - Impdis et laxes |
Irmpdis at taxes sur rémunération

Autres impdis at taxes

B4 - Charges de personnel |
Rémunération des personnals

Le compte 66, charges financieres comprent outre les
charges d'intérét, les pertes de change consécutives aux
opérations faites en monnaies étrangeres, les charges nettes
constatées a l'occasion de la cession de valeurs mobilieres
de placement.

Le champ d'application du compte 67 est défini par le

Charges sociales

Slallaglla|cl | o | c|lfo | oo | o) o o|e o o o ol o) o=

Autres charges de personnel caractere exceptionnel, c'est a dire peu courant, inhabituel,

65 - Autres charges de gesti te .

o ""ﬂ"““m'““ o BaurEn de ces charges par rapport auxquelles se définissent a
& hﬂ'w nanciargs

— excaptionnelies 0 contrario les charges de I'exploitation courante et normale

&8 - Dotatlen aux amortissements de 'établissement.

CHARGES INDIRECTES o

Crangea e de fonclonnement U7 Le compte 68 distingue parmi les dotations aux
Frais financiers o . o . L.
Autres changes indirectes 0 amortissements et aux provisions trois catégories :

« celles qui relévent des charges d'exploitation

+ celles qui constituent des charges financieres

+ celles qui ressortissent aux charges exceptionnelles
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ETAPE 5/8 : BUDGET PREVISIONNEL o_

Complétez les produits du budget prévisionnel de la structure correspondant a I'exercice a venir, I'année ou se
déroulera votre projet.

LES PRODUITS

proODUITS 1

La subvention CGET doit apparaitre dans le champ
«Etat» et étre intitulée CGET P147

RESSOURCES DIRECTES

70 - Viente de produits finis, de marchandises,
prestations de services

74 - Subventions d'exploitation 2 0
Politigue de la ville | P147 0 e Bien indiquer toutes les demandes de co-financement
Eﬂénlaal le(s) ministére{s) sollicité(s] S de votre projet.
0 Les co-financements sont importants car ils permettent
i . .. .
Réglan(s} de constater que votre projet est suivi par plusieurs
I | 0 partenaires. C'est donc un gage supplémentaire de

| | 0
I | 0
Départemant|s)

confiance.

¢ e Indiquer I'excedent du bilan N-1(compte 789 - Report

0 des ressources non utilisés des exercices antérieurs).
l'mmmmunﬂ'ﬂélﬁl epci ® I Si la ressource non utilisée a fait l'objet d'un
a . . .
| | o remboursement, la charge doit etre inscrite au compte

Commune(s)

[=]

658 - Charges diverses de gestion courante.

== R == R = R = R =)

Organismes soclawx (détalller)

Fonds aurcpéens

[=1

(=]

[=]

L'agence de services et de paiement {ex-CHASEA
- amplois aidés)

Subventions autres &ablissements publics

Aides privées

75 - Autres prodults de gestion courants
Cotizations, dons manuels ou legs

Aubres produiis de gestion courante

76 - Prodults financlears

77 - Prodults exceptionnels

T8 - Reprises sur amartissement et provisions e

=N =N = =R =0 — =R =R = TR =Y =]
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ETAPE 5/8 : BUDGET PREVISIONNEL °_

Complétez les contributions volontaires du budget prévisionnel de la structure correspondant a I'exercice a venir,
I'année ou se déroulera votre projet.

LES CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES

CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES 4

b6 - Emplols des contributions volontalres en 0 | 87 - Contributions volontaires en nature | o
nature B70-Béndvoiat 0
Ba0-Secours an natura i
881-Mise & d i uiibe dia b of S 871-Prestations en nature 1]

-Mise & disposition gratuite de biens el senice . 2
BEZ—Prestations i
B&4-Personnal béndvola i

TOTAL (1] TOTAL fi

~BON A SAVOIR O-

La contribution volontaire est I'acte par lequel une personne physique ou morale apporte a une autre un travail,
des biens ou d'autres services a titre gratuit. Lexistence fréquente des contributions volontaires bénévoles
constitue une originalité et une réalité significative du secteur associatif.

La réglementation comptable des associations définit les contributions volontaires. Il s'agit des contributions

suivantes :

+ contribution en travail par des personnes extérieures a I'association ou des membres de celle-ci qui assurent
bénévolement un travail normalement assuré par du personnel salarié ;

+ contribution en biens : ce sont généralement des marchandises obtenues gratuitement par I'association ;

+ contributions en services : I'exemple le plus fréquent est celui de la mise a disposition gratuite de locaux et
de matériels ; il peut s'agir aussi de fournitures gratuites de moyens de transport, de téléphone, de service
de photocopies, voire de force de police, le plus souvent par une commune, en cas de manifestation sur la
voie publique, etc.

Les comptes 86 et 87 doivent étre équilibrés.
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ETAPE 6/8 : SIGNATURE ET DOCUMENT A IMPRIMER

/ documents

La fiche "budget prévisionnel de la structure” a bien été prise en compte.

Merci dimprimer, remplir, signer les documents ci-dessous et :

+ Soit les scanner et les joindre 4 votre demande & partir de I'écran suivant.
= Soit les envoyer par courrier & la direction du CGET concernée.

Veuillez préciser le signataire duS¥ ARG ENE G
dossier!  Représentant légal 0

Délégation de signature
attestation sur I'honnet.

Afficher la déclaration sur "honneur e

attestation 4.2

Afficher 'attestation 4.2 o

0 Le signataire du dossier doit étre le représentant |égal de la structure ou son délégataire.

La déclaration sur I'honneur (Fiche 4.1) doit étre téléchargée, remplie, signée en original, scannée et
attachée a votre dossier de demande.

La fiche 4.2 est a remplir si vous avez regu une subvention de plus de 200 000€ au cours des 3 derniers
exercices.
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ETAPE 7/8 : LES PIECES A JOINDRE

dépit d'un dossier demande > étape 7/8

/ piéces a joindre au dossier

Merci de nous transmettre les piéces ci-dessous nécessaires & l'instruction de votre demande. Sila personne signataire du
dossier n'est pas le représentant I&gal, le porteur doit fournir la délégation de signature.

Piéces a joindre au dossier
Date de dép&t Type de la piéce Documeant

4.2 Attestation Choisir le fichier | aucun fichier sél.
Déclaration sur 'honneur Choisir le fichier | aucun fichier sél.

La délégation de signature Choisir le fichier | aucun fichier sél.

La fiche 1-1 du dossier CERFA Chuoisir le fichier = aucun fichier sél.
La fiche 1-2 du dossier CERFA Choisir le fichier | aucun fichier sél.
La fiche 2 du dossier CERFA Choisir le fichier = aucun fichier sél.

La fiche 4-1 du dossier CERFA Choisir le fichier | aucun fichier sél.
La fiche 4-2 du dossier CERFA Choisir le fichier = aucun fichier sél.
Le dernier rapport d'activité approuvé Choisir le fichier | aucun fichier sél.

Pour plus dinformations sur les pigces & joindre cliguer ici

ETAPE 8/8 : CONFIRMATION DU DOSSIER

dépdt d'un dessler demande > étape 8/8

/ confirmation

Message d'avertissement :

En fonction de votre situation, et afin de raccourcir au maximum les délais de traitement de votre demande, merci de vérifier
que vous avez bien transmis toutes les piéces nécessaires 4 |la complétude de votre dossier.

Confirmation

Confirmez-vous la saisie des fiches "présentation de la structure”, "ressources humaines”, et "budget prévisionnel de la

structure” 7
Fﬂdm“t
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RECAPITULATIF D’'UN DOSSIER DE DEMANDE

=2 cgeti addel

ENTRE DE SERVICES AUX ASSOCIATIONS - Déconnexon

gipét d'un dossier demande > récaplbulztii
maz demandez

p—— / récapitulatif d'un dossier de demande

dassier de demande

Exercice 2018
Direction de du CGET  Val-d'Oise
concamée

Libellé du dossier *

Mature du dossier *  Autre
Muméro de dossier *
Date de dépdt *

Impression de la fiche 4 « déclarations sur I'honneur s
Impression du CERFA 12156704

tablean des plices du dossier de demande

Piéces a joindre au dossier
Date de dépdt Type de la place

La ficha 4 déclarstion sur 'honnaur
Le RIB avec IBAN
La délégation de signature
Les comptes approuvés du demnier exercice clos
Le rapport du commissaire aux comptes {*}
Le dernier rapport d'activitd approuvs

(") Associations qui ont regu annuellemeant plus de 153 000 € de dons ou de subventions
publigues.

actions de demande en cours de saisie

Liste des actions

Intitulé Dnla
de

Commencé Montant

demandé

I'actlon :Iébut

A Ajouter une action Dupliquer une action
actions de demande dépasiées

Liste des actions

Intitulé de Montant
I'action début fin demandé

Le bouton vous permet de poursuivre votre saisie et d'ajouter autant d'action que
nécessaire a votre demande.

Le boutonvous permet, en cas de renouvellement d'une action, de dupliquer une demande
déposée en N-1 et de I'actualiser en ligne, tant au niveau du contenu du projet que des objectifs.
Techniquement, la duplication doit reprendre ce qui a été mis dans la notification ou la convention attributive
de subvention. La fonction «dupliquer» permet aussi la duplication du budget prévisionnel initial, il faudra
donc le vérifier avant le dépot.

Enfin, il faudra également étre vigilant sur l'intitulé de I'action. Vous devez obligatoirement changer l'intitulé
au format texte. (Cf. page 15)
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AJOUTER UNE ACTION - ETAPE 1/7

. w— Commissariat
Lo + ot w général
a légalité
PREMIER MINISTRE s des territoires

Bienvenue CENTRE DE SERVICES AUX ASSOCIATIONS - Deconnexion

> ma structure dép6t d'une action de demande > étape 1/7

/ administration(s) sollicitée(s) hors CGET

Type d'administration Nom de I'administration Direction

nouvelle action

Ce dossier est envoyé a I'une ou plusieurs des administrations suivantes

Type d'administration (hors CGET) * [ - Votre choix - B

Nom de I'administration * ‘
Direction Vous pouvez saisir 200

caractéres.

=3
< >0

c Préciser si vous avez un co-financement d'une autre administration, puis cliquez sur m

e Cliquez sur la fleche «Page suivante»
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DESCRIPTION DE LACTION - ETAPE 2/7

5 m—— Commissariat
s général
Keruw a légalité
PREMIER MINISTRE we  des territoires

Bienvenue CENTRE DE SERVICES AUX ASSOCIATIONS - D¢

_st / description de I'action de demande

responsable de I'action
Nom | v
Prénom
c Fonction
Courriel (/]

Téléphone

a Informations concernant le responsable de I'action
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DESCRIPTION DE LACTION - ETAPE 2/7

présentation de I'action

Intitulé de I'action *

Mature de l'action * | - Votre choix -
Mature de la demande * | - Votre choix -
Objectifs de I'action * Vous pouvez saisir 4000
caractiéres.
A
A guel(s) besoin(s) cela répond-il 7 Vous pouvez saisir 4000
caractiéres.
A
Dans guelles conditions ou Vous pouvez saigir 4000
circonstances avez-vous identifié les caractéres.
attentes des populations ou territoires Pl
concernés par votre projet (en interne,
par les usager, etc...) 7
Description de 'action * Vous pouvez saisir 32500
caractéres.
P

Les objectifs doivent étre concrets et mesurables.
Lobjectif de I'ation, doit permettre de répondre a la question suivante : Pourquoi, dans quel but.

Donner un maximum de détails sur votre action : jours, lieux, créneaux horaires, tranche d'age,
encadrement, etc.

La description de I'action, doit permettre de répondre a la question suivante : Quoi, que proposez vous de
faire ?

~BON A SAVOIR 00
@

Lintitulé d'une action se présente de la fagon suivante :
[Abréviation du dispositif] - [3 premiéres lettres de la commune ou «DEP» pour département] - [Intitulé de I'action]

Les dispositifs sont les suivants :

CV = Contrat Ville PRE = Programme de Réussite Educative
VVV = Villes Villages Vacances DEP = Département
ANCV = Agence Nationale des Cheques Vacances POP = Rapprochement Police Population
VVVSI = Villes Villages Vacances Solidarité Internationale | COR = Cordée de la Réussite
VRC = Valeur de République et de Citoyenneté INT = Internet d'Excellence
CLAS = Contrat Local d’Accompagnement a la Scolarité SW = Soirée Week-End
\. J

PAGE 16



DESCRIPTION DE LACTION - ETAPE 2/7

Inscription dans le cadre d'une Vous pouvez saisir 32500
politigue publique caractéres.
4
Public bénéficiaire (nombre total) * i
Respect des valeurs de la républigue : Vous pouvez saisir 32500
ouverture & tous les publics, mixité, caractéres.
éqalité femmes-hommes, non b
discrimination, etc... *
Moyens mis en oeuvre Vous pouvez saisir 32500
caractéres.
P
Date de démarrage * =
Durée prévue *
Type de durée * | - Viotre choix -
Méthode d'évaluation et indicateurs Vous pouvez saisir 32500
choisis au regard des objectifs ci- caractéres.
dessus * £
Information complémentaire Vous pouvez saisir 32500
éventuelle caractéres.
P

c Indiquer le pilier et I'axe précis du document de référence (contrat de vile, PRE, etc.)

Doit permettre de répondre a la question : Comment ?
Indiquer ici les moyens humains, (salariés, bénévoles et/ou volontaires) techniques et logistiques, les
partenariats et la communication autour du projet.

Doit permettre de répndre a la question : Comment évaluer que les objectifs ont bien été atteints ?
Les indicateurs doivent étre simples, mesurables et en lien avec les objectifs de I'action, par exemple :
* Objectif : favoriser I'emploi sur son territoire
+ Méthode d’évaluation : recenser les bénéficiaires a I'entrée et a la sortie du dispositif, réunions bilan,
réalisation d'un questionnaire...
* Indicateur : nombre de personnes embauchées
Les indicateurs et les méthodes d'évaluation devront étre précisés lors du rendu du bilan de I'action

o Merci de préciser ici, le nombre de bénéficiaires en QPV
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PUBLIC BENEFICIAIRE - ETAPE 3/7

=N —Commisearat

ot gt « Frere général

ke Cget gonbrl
PREMIER MINISTRE des territoires

Bienvenue CENTRE DE SERVICES AUX ASSOCIATIONS - Déconnexion

> ma structure dépdt d'une action de demande > étape 3/7

/ public bénéficiaire

Caractéristiques sociales
Type caractéristique sociale Caractéristique sociale

Type de caractéristique sociale * m O

Caractéristique sociale * Votre choix -

Si les tranches d’age proposés ne correspondent pas a vos bénéficiaires, veuillez les préciser dans le
descriptif de I'action de la page précédente en cliquant sur la fleche {

ZONE GEOGRAPHIQUE OU TERRITOIRE DE REALISATION - ETAPE 4/7

! . ——— Commissariat

Lo + gl « Fmerae général

REPUBLIQUE FRANCAISE ‘ l‘g‘n‘
PREMIER MINISTRE wws  des territoires

Bienvenue CENTRE DE SERVICES AUX ASSOCIATIONS - Déconnexion

> ma structure dépdt d'une action de demande > étape 4/7

/ zone géographique ou territoire de réalisation

Localisations

Hiérarchie i Département Commune Quartier

localisation

Préciser le nom du territoire concerné(s) : Région, département, ville ou national

Région *
Département | Val d'Oise o

Commune (- Votre choix - 1)

Quartier

a Bien spécifier le quartier identifié.
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PUBLIC BENEFICIAIRE - ETAPE 5a/7

’ — Commissariat
s+ g et général
REFUBLIUE FRANGAISE & légalité

FREMIER MINISTRE e des territoires

Bienvenue CENTRE DE SERVICES AUX ASSOCIATIONS -

> ma structure >
nous contacter / description du budget prévisionnel
description
Exercice * | - Votre choix -
Nature et objets des postes de r Vous pouvez saisir 4000
dépenses les plus significatifs L1 caractéres
)

Vous pouvez saisir 4000
caractéres

Est-il prévu une participation
financiére des bénéficiaires ?

Pratiques tarifaires appliquées & ‘

)

Vious pouvez saisir 4000

I'action caractéres

Régles de répartition des charges
indirectes affectées a l'action

subventionnée

Quelles sont les contributions [ g
volontaires en nature affectées & la 4
réalisation du projet ou de 'action A
subventionnée ? Préciser leur nature,
leur forme, leur origine, le mode de

valorisation retenu, etc...
Autres observations sur le budget r
prévisionnel de l'opération L5

Les « contributions volontaires » correspondent au bénévolat, aux mises & disposition gratuites de persoennes ainsi que de
biens meubles {matériel, véhicules, etc.) ou immeubles. Leur inscription en comptabilité n'est possible que si I'association
dispose d'une information quantitative et valorisable sur ces contributions volontaires ainsi que de méthodes
d'enregistrement fiables.

)

Vous pouvez saisir 4000
caractéres

P

Vious pouvez saisir 4000
caractéres

)

Vous pouvez saisir 4000
caractéres

)

o Détailler les dépenses des postes les plus significatifs, par exemple :

* Prestations de services : indiquez le nom des prestataires

« Charges de personnel : détaillez les effectifs intervenant sur I'action : nom, fonction, type de contrat,
ETPT et montant. () Attention, la valorisation du temps des personnes titulaires
intervenant sur l'action doit apparaitre en contribution volontaire et non en charges du
personnel, hormis pour les actions spécifiques en ingénierie politique de la ville « Le
plafond de la subvention ne peut etre supérieur a 50% de la rémunération de I'équipe
projet »).

Si la réponse est oui, le montant doit apparaitre en compte 75

9 Expliquez la regle de répartition

Pour les actions ville, inscrire les salaires des personnes titulaires. La valorisation du temps des personnels
titulaires des collectivités territoriales intervenant sur I'action doit étre détaillée comme suit : Fonction du
titulaire, nombre ETP et montant.

Détaillez le poste 63. Pour information, la subvention CGET n'a pas pour vocation de financer les charges
financieres des comptes 66 et 67. Les charges d'amortissement, compte 68, doivent étre justifiées par un
tableau de ventilation. Il est impossible d'inscrire une provision.

BON A SAVOIR

Aucune dépense d'investissement ne doit étre comptabilisée en charge. Ces dernieres ne constituent pas un
investissement durable.
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BUDGET PREVISIONNEL - ETAPE 5hb/7

= gt addel

Bienvenue CENTRE DE SERVICES AUX ASSOCIATIONS - Deconnaxion

dépiit d'une action de demande > étape 57

| budget prévisionnel

Exercice : 2018

Budget prévisiennel de 'action

La subwention de € représente ... du total des prodults.

FRODUITS 1
CHARGES DIRECTES 0 | RESSOURCES DIRECTES
60 - Achats 0| 70 -Venta de prodults finis, de
Prastations de services o | marchandises, prestations da o
0
b

CHARGES 1

. : sarvices
Achate matiéres at fournituras 74 - Subventions d'exploitation -
Autres fournitures 2

| 61 - Services extérieurs | ‘-'l| Politigue de ka ville | P147 0
Locations 0 Etat : préciser le[s) ministéra(s)

Entretian et réparation o/ sellicité(s)
Assurance o E 0

Docurmentation . .

(2 Aulres services axtérieurs | o | Bien détailler les co-financements
i
L2

Rémunérations intarmédiaines et
honoraires
Publicité, publication
Déplacaments, Missions
Département(s} En produits :

o | Indiquer I'excédent du bilan N-1.
%1 En chrages :
o/| Sil'excédent a fait I'objet d'un

2\ oo

Réglen(s)

Sanvices bancaires, autres

[ 83 - Impéits et taxes
Impdts el taxes sur rémunération
Aubres impfts et taxes

| 64 - Charges de personnel
Rémunération des parsonneis

=

l:il: =20 === =] =20 = o (=2 =2 =2 -]

Intercommunalité(s} EPCI ¥

Charges saciales g remboursement, la charge doit
AL ch d | . .
e e Commune(s) etre inscrite au compte 65
courante 0
66 - Charges financiéres o
&7 - Charges exceptionnallas 0
68 - Dotation aux ) © o 9
i} ) . .
CHARGES INDIRECTES B Organismas sociaux (détallier) L'action ne doit pas comporter
?#s?ﬁ@ do foncionnement E E E des charges financieres et
Fais inancers , .
Autres charges indiractss 0 a | excéptionnelles. (Non couvert par
Fonds européens ;| la subvention CGET)
i}
L'agenca de i et de
paiam{ms-éméh-mpluia 0 o
aidés) ) .
guhmﬂjuna autres o Laction peut Comporter des
taolissements publics , . .
Aides privées o/| charges d'amortissements, mais
78 - Autrea produlis da gestian o/ celles-ci doivent étre justifiées
g e, ors mane ou o/| par un tableau de ventilation.
Auires produl de gestion o | Aucune provision ne peut étre
76 - Produits financlers 0/l constituée
77 - Produits excaptionnels ]
T8 - Report
utlinéan dopientiona e 0
antérieures
FTaaﬁu rcas propres affectées 0 9
& l'action
B0-Autofinancement | 0|| Le budget de I'action doit étre
TOTAL DES CHARGES 0 5 TotaLpesprobuTs 5 o équilibré
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BUDGET PREVISIONNEL - ETAPE 5h/7

CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES

86 - Emplois des contributions volontaires en o |L_87 - Contributions volontaires en nature | 0
nature B70-Bénévalat 0
860-Secours en nature 0 B71-Prestations en nature 0 0
861-Mise A disposition gratuite de biens et service 0 0 875-Dons en nature 0
862—Prestations 0
B64-Personnel bénévole 0

TOTAL (1] TOTAL [i]

16

@ Pour les colléctivités, la valorisation du personnel titulaire est inscrite a ce
niveau et non pas au compte 64 - charge de personnel.
Hormis les actions spécifique en ingénierie politique de la ville.

~BON A SAVOIR O-

Les « contributions volontaires » correspondent au bénévolat, aux mises a disposition gratuites de personnes
ainsi que de biens meubles (matériel, véhicules, etc.) ou immeubles. Leur inscription en comptabilité n'est
possible que si I'association dispose d'une information quantitative et valorisable sur ces contributions
volontaires ainsi que de méthodes d'enregistrement fiables. Le budget doit étre équilibré.
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PIECES A JOINDRE - ETAPE 6/7

! . F—— Commissariat

rpt oy sr— général

R s cg t a légalité
PREMIER MINISTRE s des territoires

Bienvenue CENTRE DE SERVICES AUX ASSOCIATIONS - Deconnexion

> ma structure dépét d'une action de demande > étape 6/7

/ piéces a joindre

Piéces a joindre
D;;: gte libelle Document

Fiche 3-1 du dossier CERFA Choisir le fichier ' aucun fichier sél.
Fiche 3-2 du dossier CERFA Choisir le fichier aucun fichier sél.
Fiche 3-2 du dossier CERFA pour la deuxiéme et/ou la troisiéme S .
année dune CPO Choisir le fichier = aucun fichier sél.
1. Bilan qualitatif de I'action réalisée (cerfa 15059*01) Choisir le fichier aucun fichier sél.
2.Tableau de synthése (cerfa 15059*01) Choisir le fichier aucun fichier sél.
3. Données chiffrées : annexe (cerfa 15059*01) Choisir le fichier aucun fichier sél.
Autre document concourant a la demande Choisir le fichier = aucun fichier sél.

CONFIRMATION - ETAPE 7/7

E .. — Cunr:nllaurlu
s cget Plotml
PREMIER MINISTRE s des territoires

Bienvenue CENTRE DE SERVICES AUX ASSOCIATIONS - Déconnexion

> ma structure dépdt d'une action de demande > étape 7/7

/ confirmation

action de demande

Nature de I'action *  Nouvelle action

Nature de la demande *  Annuelle

Intitulé de I'action * | test

Date de démarrage *  19/09/2018
Montant demandé au CGET* 1

o Pour valider votre dossier, cliquez sur le bouton
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CONFIRMATION - ETAPE 7/7

Validez-vous le dépét de I'action ?

0 Attention, si vous cliquez sur le bouton m il est ensuite impossible de revenir en arriere.

En cas d'erreur, ressaissez I'action en ajoutant la mention «Version 2» a la fin de l'intitulé.
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RECAPITULATIF DE LACTION DE DEMANDE

B _. m——— Commissariat

promnpg =i py— général

REPURLIGUS FRANGAISE a légalité
PREMIER MINISTRE s des territoires

Bienvenue CENTRE DE SERVICES AUX ASSOCIATIONS -

_st / récapitulatif de |'action de demande

action de demande

Votre action a bien été déposée

Code de I'action *
Nature de I'action *

Nature de la demande *

Intitulé de I'action *

Date de démarrage *

Montant demandé au CGET *
éditions

Impression de I'action

récapitulatif du dossier de demande

Cellule d'accompagnement du CGET : 09 70 81 86 94 ou support.p147@proservia.fr

E .
]
2 cget
Liberté + Egalité « Fraternité —_——
REPUBLIQUE FRANCAISE Commissariat
e ——— o Toe
PREFECTURE des terioires

CRIB

CENTRE DE RESSOURCE ET
centre de services aux associations D'INFORMATION POUR LES BENEVOLES

DU VAL-D'OISE

Direction Départementale de la Cohésion Sociale Centre de Services aux Associations
DDCS 95 CSA 95- CRIB
5, avenue Bernard Hirsch - CS 20105 106 rue des Bussys - 95600 Eaubonne

95010 CERGY PONTOISE Cedex Tél. 01 34 16 24 91 - Mail : contact@csa95.com
Tél: 0177636100 www.csa95.com - www.crib95.fr
Mail : ddcs@val-doise.gouv.fr




